
 

 
 
 

 
freiwilligenarbeit in der gemeinde 

unterstützung im schreibdienst-team 
 
 

 
Haben Sie Lust und Zeit, sich in einem Team von Freiwilligen für die Bevölkerung der 
Gemeinde Bassersdorf zu engagieren? 

Seit einigen Jahren bieten wir im alten Primarschulhaus an der Klotenerstrasse 1 für die 
Bevölkerung von Bassersdorf einen Schreibdienst an. Qualifizierte Freiwillige bieten 
Unterstützung beim Verstehen und Verfassen von amtlichen und anderen Briefen, 
beim Ausfüllen von Formularen, beim Erstellen von Lebensläufen und 
Bewerbungen etc. 
 
Zur Erweiterung des kollegialen Teams suchen wir Personen, die ein bis zwei Mal pro 
Monate, jeweils am Montagabend von 17 bis 19 Uhr, Einsatz leisten. Es arbeiten jeweils zwei 
bis drei Freiwillige gleichzeitig, die sich bei Bedarf auch gegenseitig unterstützen. 
 

Ihr Profil 

 Gute IT-Anwenderkenntnisse 

 Administratives Flair und effizientes Arbeiten 

 Gute sprachliche Ausdrucksfähigkeit 

 Hohe Sozialkompetenz und Einfühlungsvermögen 

 Interesse an der Begegnung mit Menschen aller Kulturen und jeden Alters 
 
Haben wir Ihr Interesse geweckt? Melden Sie sich für weitere Informationen bei Jessica 
Lachnit, Abteilung Bildung + Familie, erreichbar unter Tel. 044 838 85 72 oder E-Mail 
jessica.lachnit@bassersdorf.ch. Wir freuen uns auf Sie! 
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