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1. Allgemeine Bestimmungen

Gestutzt auf die Gemeindeordnung erlésst der Gemeinderat das vorliegende
Geschaftsreglement.

"In Erganzung zum kantonalen Gemeindegesetz, der Gemeindeordnung
und dem Organisationsreglement regelt das Geschaftsreglement die Orga-
nisation, die Aufgaben und die Kompetenzen sowie die Grundsétze der Sit-
zungs- und Geschaftsfihrung der Rechnungs- und Geschéaftsprifungskom-
mission.

2 Die Rechnungs- und Geschaftspriifungskommission kann fir inre Tatig-
keit weitere Bestimmungen erlassen. Diese gelten als Weisung und entfal-
ten ihre Wirkung nur im Innenverhaltnis. Insbesondere sind sie dem Ge-
schaftsreglement untergeordnet. Weisungen sind schriftlich festzuhalten
und fur die Mitglieder der Kommission verbindlich.

2. Besondere Bestimmungen
Organisation

! Die Zusammensetzung der Rechnungs- und Geschaftspriiftungskommis-
sion ist in der Gemeindeordnung festgelegt.

2 Die Rechnungs- und Geschéftsprifungskommission bestimmt im Rahmen
der Konstituierung fur die gesetzliche Amtsdauer aus ihrer Mitte:
a) eine Vizeprasidentin oder einen Vizeprasidenten
b) eine Aktuarin oder einen Aktuar sowie die Stellvertretung
c) pro Ressort eine verantwortliche Person sowie die Stellvertretung
d) Delegationen und Vertretungen in Zweckverbanden, Organisationen
und Institutionen

Die Entschadigung der Rechnungs- und Geschaftsprifungskommission

richtet sich nach der Entschadigungsverordnung (EVO) der Gemeinde Bas-
sersdorf.

Das Vertraulichkeits- und Kollegialitatsprinzip ist im Gemeindegesetz fest-
gelegt.
Aufgaben und Kompetenzen

' Die Aufgaben der Rechnungs- und Geschéftsprifungskommission richten
sich nach dem Gemeindegesetz und der Gemeindeordnung.

2 Im Weiteren nehmen die Mitglieder der Rechnungs- und Geschéftsprii-
fungskommission Aufgaben im Rahmen ihrer Delegationen und
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Vertretungen in Zweckverbanden, Organisationen und anderweitigen Insti-
tutionen wahr.

Antrage an die Stimmberechtigten

" Geméass Gemeindeordnung prift die Rechnungs- und Geschaftsprifungs-
kommission alle Antrage von finanzieller Tragweite an die Stimmberechtig-
ten, insbesondere Budget, Jahresrechnung und Verpflichtungskredite.

2 Wird der Rechnungs- und Geschéftspriifungskommission ein Geschaft zur
Prifung Ubertragen, entscheidet sie darliber, ob das Kriterium der finanzi-
ellen Tragweite erflllt ist. Eine Vorlage ist im Grundsatz immer dann von
finanzieller Tragweite, wenn die daraus entstehenden Kosten oder Investiti-
onen ein wesentliches Entscheidungsmerkmal fur die Zustimmung oder Ab-
lehnung durch die Stimmberechtigten darstellen durften.

31st fur die Rechnungs- und Geschéftsprifungskommission das Kriterium
der finanziellen Tragweite nicht erfillt, verfasst sie eine entsprechende Stel-
lungnahme fur den Beleuchtenden Bericht zur Abstimmung.

“In allen anderen Fallen verfasst sie einen Abschied mit Antrag und Be-
griindung fir den Beleuchtenden Bericht zur Abstimmung und fir die Ak-
tenauflage.

Geschaftsbericht und Geschéaftsfiihrung

Gemass Gemeindeordnung prift die Rechnungs- und Geschéaftsprifungs-
kommission zudem den Geschéftsbericht und die Geschaftsfiihrung, letz-
tere in Bezug auf abgeschlossene Geschafte.

" Die Priifung des Geschéftsberichts richtet sich nach den Prifungskriterien
gemass Gemeindegesetz und erfolgt auf Recht- und Zweckmaéssigkeit hin.
Dabei priift die Rechnungs- und Geschéftsprifungskommission im Ge-
schaftsbericht die wesentlichen Punkte.

2 Sie fasst die Ergebnisse ihrer Priifung in einem Bericht mit Antrag an die
Gemeindeversammlung im ersten Halbjahr zusammen und kann zum Ge-
schaftsbericht Empfehlungen abgeben.

" Die Prifung der Geschéftsfihrung durch die Rechnungs- und Geschafts-
prifungskommission erfolgt bei Verdacht auf einen Missstand aus eigenem
Antrieb oder aufgrund von begriindeten Hinweisen. Die Prifung erfolgt auf
Recht- und Zweckmassigkeit hin.

2 Prift sie die Geschaftsfiihrung aus eigenem Antrieb, bestimmt die Kom-
mission die Untersuchungsgegenstiande selbst und setzt die Prifungs-
schwerpunkte nach eigenem Ermessen.
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3 Bei einer Priifung aufgrund von begriindeten Hinweisen legt sie die
Schwerpunkte so fest, dass den ihr zugegangen Hinweisen Rechnung ge-
tragen wird. Dazu sind ihr sowohl Priifgegenstand als auch -ziel klar zu be-
nennen.

4 Sie informiert vor Beginn einer Prifung den Gemeinderat. Dieser kann
eine Darlegung der Griinde fir die Auswahl eines Geschafts sowie eine An-
hoérung verlangen.

5 Die Rechnungs- und Geschaftspriifungskommission fasst die Ergebnisse
ihrer Prifung in einem Bericht an die Gemeindeversammlung im ersten
Halbjahr zusammen und gibt den Behorden und Kommissionen Empfehlun-
gen ab, wie die allféllig festgestellten Mangel zu beheben sind. Die Bericht-
erstattung erfolgt im Rahmen der Behandlung des Geschaftsberichts.

Delegation von Aufgaben und Beizug von Drittpersonen

! Die Rechnungs- und Geschéftspriifungskommission kann nach eigenem
Ermessen bestimmte Geschafte oder Geschéftsbereiche einzelnen Mitglie-
dern oder Ausschulssen in eigener Verantwortung Ubertragen.

2Eine derartigen Ubertragung halt die Rechnungs- und Geschéftspriifungs-
kommission schriftlich fest und bestimmt insbesondere Aufgaben, Zeitdauer
und mit der Delegation betraute Mitglieder.

" Fir die Durchfihrung ihrer Priifung kann die Rechnungs- und Geschéfts-
prifungskommission nach eigenem Ermessen Drittpersonen beiziehen.

2 Zieht die Rechnungs- und Geschéftsprifungskommission Drittpersonen
bei, hélt sie dies schriftlich fest und bestimmt insbesondere Aufgaben, Zeit-
dauer und mit dem Beizug betraute Personen.

3 Letztere unterstehen fir die beauftragten Aufgaben und die vereinbarte
Zeitdauer unmittelbar der Kommission.

Sitzungs- und Geschaéftsfiihrung

! Die Einberufung, Leitung, Beschlussfahigkeit und Beschlussfassung von
Behdrdensitzungen sind im Gemeindegesetz geregelt.

2 In besonderen Fallen kann die Rechnungs- und Geschéftspriifungskom-
mission Sitzungen per Video- oder Telefonkonferenz oder in anderer, ge-
eigneter Art und Weise durchfuhren. Ebenfalls zuldssig sind Beschlisse auf
dem Zirkularweg, wobei ein einzelnes Mitglied mit einfacher Stimme statt-
dessen die Durchfihrung einer ausserordentlichen Sitzung verlangen kann.

! Die Sitzungstermine werden den Mitgliedern der Rechnungs- und Ge-
schaftsprifungskommission sowie der Verwaltungsdirektorin bzw. dem Ver-

waltungsdirektor bis Ende Oktober des Vorjahres zur Kenntnis gebracht. Die

5
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Verwaltungsdirektorin bzw. der Verwaltungsdirektor ist fir die Bereitstellung
der Sitzungsraume verantwortlich.

2 Die Mitglieder der Kommission sind zur Teilnahme an den ordentlichen
Sitzungen verpflichtet.

3 In besonderen Fallen kénnen zusétzlich ausserordentliche Sitzungstermine
einberufen werden. Die Rechnungs- und Geschaftsprifungskommission
versammelt sich auf Einladung der Présidentin bzw. des Prasidenten oder
auf Verlangen von mindestens einem Drittel der Mitglieder.

! Die Herausgabe von Unterlagen richtet sich nach den Bestimmungen des
Gemeindegesetzes und der Gemeindeordnung.

2 Insbesondere sind der Rechnungs- und Geschéftspriifungskommission
zusammen mit der Einladung zur Prifung eines Geschafts die zugehdrigen
Akten vorzulegen. Bei unvollstdndiger Aktenherausgabe zum vereinbarten
Zeitpunkt gemass Artikel 17 Absatz 1 wird das Geschaft auf den nachsten
Gemeindeversammlungs- oder Abstimmungstermin verschoben.

3 Die Herausgabe von Unterlagen und die Aktenauflage erfolgen in der Re-
gel elektronisch. Die Gemeindeverwaltung stellt dazu eine geeignete tech-
nische Losung bereit.

Die Mitglieder der Rechnungs- und Geschaftsprifungskommission haben
sich auf ordentliche Sitzungen angemessen vorzubereiten. Insbesondere
stellen sie sicher, dass sie die zur Verfligung gestellten Akten zur Kenntnis
genommen haben.

! Die Behandlung eines Geschéfts folgt in der Regel einem standardisierten
Prozess, der sich schematisch an den Schritten geméss Anhang 1 orien-
tiert.

2 In begriindeten Fallen, insbesondere bei langandauernden Priifungen oder
dem jahrlichen Budget, kann die Rechnungs- und Geschéaftsprifungskom-
mission nach Ricksprache mit dem Gemeinderat vom Prozess gemass An-
hang 1 abweichen.

! Fur die Protokollfiihrung der Sitzungen der Rechnungs- und Geschéfts-
prifungskommission ist die Aktuarin bzw. der Aktuar oder die Stellvertrete-
rin bzw. der Stellvertreter verantwortlich. Die Protokolle halten die Be-
schliisse und deren Stimmenverhaltnisse sowie die wesentlichsten Ele-
mente der Diskussion innerhalb der Kommission fest.

2 Die Protokolle werden ausgedruckt, von der Aktuarin bzw. vom Aktuar
unterschrieben und wahrend einer Legislaturperiode in einem Ordner auf-
bewahrt. Pro Legislatur ist das Protokoll mit fortlaufender Seitennummer zu
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fihren und mit einem Inhaltsverzeichnis zu versehen. Anschliessend werden
die Protokolle entsprechend archiviert.

! Fur samtliche Geschéfte, zu denen die Rechnungs- und Geschaftspri-
fungskommission einen Antrag an die Stimmberechtigten stellt, ist ein se-
parater Abschied oder Bericht zu erstellen. Verantwortlich dafir ist die Ak-
tuarin bzw. der Aktuar oder die Stellvertreterin bzw. der Stellvertreter.

2 Ein Abschied oder Bericht beschreibt das Geschéft und die wichtigsten
Angaben dazu, stellt die finanzpolitischen Uberlegungen der Rechnungs-
und Geschéftsprifungskommission zusammenfassend dar und schliesst mit
einem Antrag oder einer Empfehlung zu Handen der Stimmberechtigten. Er
wird von der Prasidentin bzw. vom Présidenten und der Aktuarin bzw. dem
Aktuar beziehungsweise der jeweiligen Stellvertreterin bzw. dem jeweiligen
Stellvertreter unterschrieben.

8 Abschiede oder Berichte werden bis zu einem vorgéngig vereinbarten
Stichtag gemass Artikel 17 Absatz 1 der Verwaltung eingereicht und den
Stimmberechtigten zusammen mit den Ubrigen Unterlagen in unveréanderter
Art und Weise durch die Gemeinderatskanzlei zur Kenntnis gebracht.

* Die Rechnungs- und Geschéftsprifungskommission hat das Recht, ihre
Abschiede und Bericht anlésslich einer Gemeindeversammlung mundlich zu
erlautern. Sie kann sich auch im Rahmen der anschliessenden Beratung
durch die Stimmberechtigten dussern. In der Regel erfolgen diese mindli-
chen Erlduterungen durch die Prasidentin bzw. den Prasidenten der Kom-
mission.

3. Ubergangs- und Schlussbestimmungen

! Das Geschaftsreglement der Rechnungs- und Geschéaftspriifungskom-
mission wurde mit Gemeinderatsbeschluss vom 4. April 2023 erlassen und
tritt rickwirkend per 1. Januar 2023 in Kraft.

2 Die Erarbeitung des Geschéftsreglements erfolgte in Zusammenarbeit mit
der Rechnungs- und Geschéftsprifungskommission.

3 Das Reglement wird jeweils zu Beginn der gesetzlichen Amtsdauer durch
die Rechnungs- und Geschéftsprifungskommission Uberpriift und soweit
notwendig durch den Gemeinderat angepasst. In besonderen Féllen ist eine
Anpassung auch vor Ablauf der Amtsdauer moglich.

Bassersdorf, 4. April 2023

GEMEINDERAT BASSERSDORF
Christian Pfaller, Gemeindeprasident
Christian Pleisch, Verwaltungsdirektor
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