
 

 

Karl Hügin-Platz 1, Postfach, 8303 Bassersdorf, Tel 044 838 85 85, www.bassersdorf.ch 

 
Für die Abteilung Soziales 
suchen wir per sofort oder nach Vereinbarung eine/n 

 
Sachbearbeiter/in Sozialdienst (60 - 80%) 
 
Bassersdorf ist eine attraktive Wohngemeinde im Grenzbereich von Glattal und Zürcher 
Unterland, welche sich seit einigen Jahren rasch entwickelt und mittlerweile über 12'000 
Einwohner/innen zählt.  
 
Bassersdorf setzt auf eine professionelle Ausgestaltung der Sozialhilfe mit dem Ziel, die 
Selbständigkeit zu stärken, die gesellschaftliche Teilhabe zu ermöglichen und Armut wirksam 
zu verhindern. 
 
Welche Aufgaben erwarten Sie 
— Allgemeiner Telefon- und Schalterdienst zusammen mit dem Team 
— Administrative Abklärungen bei Gesuchstellungen und jährlicher Fallrevisionen  
— Anmeldungen für Leistungen der Sozialversicherungen (AHV, IV, ZL, NEB, FamZG, BVG, EO, 

ALVB) und Ausbildungsstipendien 
— Aufgaben mit selbständiger Durchführung als Tandem einer/eines Sozialarbeitenden 
— Digitale Datenführung und Datenpflege 
— Fachliche Mitarbeit beim Führen der AHV-Zweigstelle und dem Sekretariat der Sozialbehörde 
 
Ihre Fähigkeiten und Talente 
— Ausbildung als Kauffrau/mann, idealerweise in der öffentlichen Verwaltung 
— Erfahrung in Sozialversicherungsfragen und im Sozialwesen 
— Administrative Fähigkeiten im Rahmen der IT-unterstützten Fallführung (Tutoris) und 

Verwaltungsprozesse (FIS, GEVER) 
— Gutes vernetztes Denken sowie Organisations- und Koordinationsgeschick 
— Verantwortungsbewusstes und dienstleistungsorientiertes Denken und Handeln 
— Bereitschaft, das eigene professionelle Handeln sowie die institutionellen und 

organisatorischen Bedingungen stetig zu verbessern 
 
Unser Angebot an Sie 
— Eine anspruchsvolle und eigenverantwortliche Tätigkeit in einem dynamischen Umfeld 
— Gute Einarbeitung und Unterstützung durch ein kollegiales Team 
— Sozialverträgliche Arbeitszeiten mit einer 41-Stundenwoche 
— Attraktive Anstellungsbedingungen und Sozialleistungen 
— Gute Weiterbildungsmöglichkeiten und diverse Austauschgefässe 
 
Haben Sie Lust, sich in diesem sehr spannenden vielseitigen Bereich einzubringen? Dann 
freuen wir uns auf Ihre Online-Bewerbung. Für weitere Auskünfte steht Ihnen Angelo 
Zannini, Bereichsleiter Soziale Sicherheit, Telefon 044 838 85 90, gerne zur Verfügung. 
 
Weitere Informationen finden Sie hier: Link zur Webseite   
 
 
Die Gemeindeverwaltung Bassersdorf wurde mit dem PrixBalanceZH ausgezeichnet. Das Zertifikat steht für 
vorbildliche Rahmenbedingungen für die Vereinbarkeit von Berufs- und Privatleben. 
 

https://www.publicjobs.ch/bewerben/~applyID12346
https://www.bassersdorf.ch/politik-verwaltung/verwaltung/abteilungen/soziales-alter/soziales.html/176
https://www.bassersdorf.ch/politik-verwaltung/verwaltung/abteilungen/soziales-alter/soziales.html/176

